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Leben undArbeiten, wo andere Urlaub machen! Werden Sie ein Teil unseres Teams. i
Lernen Sie tolle Menschen kennen und lassen sich vom Charme des ostseenahen Landkreises begeistern. ‘.

Erfahren Sie was ,,zu Hauserist es doch-am schonsten wirklich bedeutet
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Sachbearbeiter Personal (m/w/d)
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> Bearbeitung der Personalkosten

>
>

Vorbereitung u. Durchfiihrung von Personaleinsatzmalinahmen

Beurteilungs- u. Zeugniswesen

Bescheinigungswesen

Bearbeitung von PersonalmalRnahmen von der Einstellung, Krankheit, Eingruppierung bis zur
Beendigung des Arbeitsverhdltnisses

Abwicklung Gehaltsabrechnungen unter Beachtung des Steuer-, SV-, ZVK- u. Tarifrechts
Verwaltung von Abwesenheiten

Erstellung von Laudatien zu Jubilden und zur Verabschiedung von Mitarbeitern

Flihrung von HK-Konten )
Reisekostenabrechnungen und Reisekostenplanung A

|4 v

T O ope e (20 23




@
& Sparkasse . .
Uecker-Randow Wir suchen Sie.

Sachbearbeiter Personal (m/w/d)

Y

Abschluss einer kaufmannischen Ausbildung oder dhnlicher Bildungsstand
Kenntnisse in der Personalsachbearbeitung wiinschenswert

YV N

zielstrebige Persdnlichkeit mit ausgepragtem unternehmerischem und analytischem Denken sowie
einem hohen MaR an Flexibilitat, Eigeninitiative, Belastbarkeit und Durchsetzungskraft

strukturierte eigenstandige Arbeitsweise
konzeptionelles Arbeiten
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v' eine qualifizierte Einarbeitung

v" eine selbststandige, anspruchs- und verantwortungsvolle Tatigkeit
v' die Moglichkeit des mobilen Arbeitens

v’ einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in einer innovativen Sparkasse

v’ eine attraktive Vergiitung innerhalb des TV6D-Sparkassen inkl. Sparkassensonderzahlungen,
vermdgenswirksame Leistungen

v’ einen attraktiven Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge

v flexible Arbeitszeiten

v 32 Tage Jahresurlaub mit der Méglichkeit zum Urlaubskauf

v Beschaftigungsumfang Teilzeit (75% eines Vollzeitbeschaftigten ca. 29 Std/Woche)
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v' Angebote im Rahmen unseres Gesundheitsmanagements
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Sie fiihlen sich angesprochen und haben Interesse daran, unser Team mit lhrem Wissen und lhren
Fahigkeiten zu verstarken? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Richten Sie bitte lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe lhres friihestmdéglichen
Eintrittstermins sowie lhrer Entgeltvorstellung bis zum 15.03.2024 an caroline.urbigkeit@spk-
uecker-randow.de oder postalisch an Sparkasse Uecker-Randow, Fachbereich Personal, Stettiner Str.
20, 17309 Pasewalk.

Fiir telefonische Vorabinformationen steht Ihnen unsere Fachbereichsleiterin Personal, Frau Katrin
Wilke unter der Telefonnummer 03973 434-124 gerne zur Verfligung.
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